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1 a) Rekisterinpitaja Nimi
Merenkulun turvallisuuskoulutuskeskus

Osoite

Rajapartiokaari 6, 08100 Lohja

Muut yhteystiedot

puh. 019 - 2876 600, info@meriturva.fi
Rekisterinpitdjan edustaja Nimi

Leila Lepisto

Osoite

Rajapartiokaari 6, 08100 Lohja

Muut yhteystiedot

puh. 019 - 2876 600, info@meriturva.fi
Tietosuojavastaava Nimi

Pasi Salminen

Yhteystiedot

puh. 019 - 2876 600, info@meriturva.fi

Rekisterin nimi

Kieku taloushallinnon ratkaisun toimittaja- ja asiakasrekisteri

1 b) Kasittelyn tarkoitus Rekisteriin on talletettu asiakasrekisterin seka toimittajarekisterin
yllapitoon vaadittavat tiedot. Rekisteriin talletetaan ja siina
kasitelldadn  henkilotietoja, jotka ovat tarpeen  valtion
myyntilaskutusta sekd saatavien seurantaa, perintdd ja
viivastyskorkojen  laskutusta  varten.  Toimittajarekisterissa
yllapidetddn toimittajan perustietoja menotositteiden kasittelya
varten.

c) Kuvaus rekisterodityjen ryhmistd  Asiakasrekisteri:

ja henkilotietoryhmista Asiakkaan nimi, asiakkaan numero, yritysnimi, ldhiosoite,
talonumero, postinumero, postitoimipaikka, maa, alue,
aikavyohyke, postilokero, postinumero, yrityksen postinumero,
kieli, puhelin, matkapuhelin, fax, sahkodpostiosoite, asiakkaan y-
tunnus, asiakkaan  ALV-tunnus, asiakkaan henkilétunnus,
vastaanottajan verkkolaskuosoite (OVT-tunnus), vastaanottajan
valittajatunnus (operaattori) ja asiakkaan
kuluttajaverkkolaskutiedot.

Toimittajarekisteri:

Toimittajan nimi, toimittajan numero, yritysnimi, I3hiosoite,
talonumero, postinumero, postitoimipaikka, maa, alue,
aikavyohyke, postilokero, postinumero, yrityksen postinumero,
kieli, puhelin, matkapuhelin, fax, sahkopostiosoite, toimittajan y-
tunnus, toimittajan henkildtunnus, pankkitilin IBAN- ja SWIFT-
numerot
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d) Henkil6tietojen vastaanottajien  Tietoja voidaan Iluovuttaa ainoastaan voimassa olevan

ryhmat, joille henkil6tietoja on lainsdddannodn velvoittamissa ja sallimissa tarkoituksissa. Tietoja

luovutettu tai luovutetaan luovutetaan Valtiontalouden tarkastusvirastolle, Rondo-
ostolaskujen kasittely- ja arkistointijarjestelmaan, maksatukseen
liittyvia tietoja siirretddn maksajan ja saajan  pankkiin,
ulosottoviranomaisille ja verohallinnolle.

e) Henkil6tietojen siirtdminen Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle eika kansainvalisille
kolmanteen maahan tai jarjestoille.

kansainvaliselle jarjestolle

f) Eri tietoryhmien poistamisen Kieku taloushallinnon ratkaisun sisdltdman asiakas- ja
suunnitellut maaraajat toimittajarekisterin henkildtietojen sailytysajat pohjautuvat

lainsaadantdon jossa maaritelldan kirjanpitoaineiston sailytysajat.

g) Kuvaus teknisista ja A. Manuaalinen aineisto
organisatorisista turvatoimista Manuaalinen aineisto kasitellddan koulutetun henkil6kunnan
toimesta tietojen suojaustasoa vastaavassa lukituissa tiloissa.

B. Digitaalisesti kdsiteltdvdt aineistot

Rekisterin tiedot on suojattu asiattomalta katselulta, muuttamiselta
ja havittamiselta. Suojaus perustuu kayttovaltuushallintaan,
tietokantojen ja palvelinten tekniseen suojaukseen, tilojen
fyysiseen suojaukseen, kulunvalvontaan, tietoliikenteen
suojaukseen seka tietojen varmuuskopiointiin.

Padsy- ja kasittelyoikeus tietoihin myonnetddan tyotehtavien
perusteella. Padsy jarjestelmdaan perustuu henkilokohtaisiin
kayttajatunnuksiin.  Laitetilat ja tiedot sijaitsevat fyysisesi

Suomessa.
Toiminnan asianmukaisuuden valvomiseksi kdytetdan hallinnollisia
kontrolleja.
Tietolahteet silloin kun tietoja ei Mikali rekisterinpitdjalla on erillinen asiakkaiden ja heidan
ole saatu rekisteroidylta tilaustensa kasittelyjarjestelma, asiakkaat perustetaan ensin sinne
ja heidan tietonsa siirtyvat myyntitilaus tai

myyntireskontraliittymalla Kieku taloushallinnon ratkaisuun, mikali
Kieku taloushallinnon ratkaisua kaytetadan myyntireskontrana.
Liittymalla siirretyt asiakastiedot siirtyvat yhteisessa
asiakasrekisterissa omaan liittymaasiakkaiden asiakastiliryhmaan.
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Artikla 15:n mukainen Rekisteroidylld on oikeus saada rekisterinpitdjalta vahvistus siit3,
rekisterdidyn oikeus saada paasy ettd hantd koskevia henkilotietoja kasitellddn tai ettd niitd ei
tietoihin. kasitelld, ja jos ndita henkilotietoja kasitelldan, oikeus saada paasy

henkilotietoihin. Rekisterdidylla on lisdksi oikeus tehda valitus
valvontaviranomaiselle.

Rekisteroity tehda tarkastuspyynnon rekisterinpitdjan edustajalle
(tdman selosteen kohta 1).

Jos rekisterdidyn kayttamasta tarkastusoikeudesta on kulunut
vahemman kuin yksi vuosi, voi Rekisterinpitdja peria tietojen
antamisesta aiheutuvat hallinnollisiin kustannuksiin perustuvan
maksun (artikla 12 [5]).

Rekisterin sisdltamia tietoja ei kayteta profilointiin eika tietoihin
kohdisteta automaattista paatoksentekoa.

Artikla 16:n mukainen oikeus Rekisteroidylla on oikeus vaatia, etta rekisterinpitaja oikaisee ilman

tietojen oikaisemiseen aiheetonta viivytysta rekisterditya koskevat epatarkat ja virheelliset
henkilotiedot. Rekisterdity voi pdivittda omia tietojaan lahettamalla
kirjallisen ilmoituksen rekisterinpitdjan edustajalle.




